
¿CÓMO ADQUIRIR 
LIBROS Y OTROS 
MATERIALES PARA 
LA DOCENCIA?

Solicítalos 
a Biblioteca

A d q u i s i c i ó n  d e  l i b r o s  -  B i b l i o t e c a s  U A I  

LA BIBLIOTECA COMIENZA AQUÍ 



A d q u i s i c i ó n  d e  l i b r o s  -  B i b l i o t e c a s  U A I  

LA BIBLIOTECA COMIENZA AQUÍ 

Criterios asociados a la compra de libros y 
otros materiales para pregrado y postgrado

Aumentar la cantidad de ejemplares de 
un título en particular.

Adquirir bibliografía básica o 
complementaria del syllabus.

Estudiantes

Necesidad de Investigación.

Cubrir nuevos temas de interés.

Adquirir novedades editoriales.

Docentes
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Proceso de compra de libros

1.

Recibe mail de confirmación con código de solicitud 
asociado a tu requerimiento (verás la referencia #DEI 
junto a un número)

#DEI 
Usa esta referencia para hacer seguimiento 
de tu solicitud.

2.

Bibliotecas UAI

UAI - BIBLIOTECAS #DEI-0000

Docencia e investigación #DEI-0000

Nombre y apellido
Docente 

E-Mail
docente@uai.cl 

Coordinador Biblioteca 
de Unidad Académica
coordinador@uai.cl 

Unidad Académica
Facultad

Nivel de Programa
Pregrado

Criterio de inversión
Bibliografía Programa

Para: docente@uai.cl

Cc:

Libros impresos
Libros electrónicos - ebooks
Otros, tales como 
audiovisuales, mapas
 y test psicológicos, etc.

Bases de datos
Diarios
Journals
Herramientas de 
investigación tipo
Mendeley y PURE
Índices de citación

Lo que se puede 
comprar con el 
Presupuesto 
de inversión :

Lo que NO se 
puede comprar 
(corresponden a 
Presupuesto de Gastos)

https://bibliotecas.uai.cl/servicios/compra-de-libros/

Completa este formulario 
y sigue las instrucciones.

https://bibliotecas.uai.cl/servicios/compra-de-libros/


¿Más detalles del proceso de compra? 
Revisa Preguntas Frecuentes
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Calendario

Aprobación del presupuesto 
de inversión, para las 
compras de cada unidad

Última semana 
de enero

Inicio de proceso de compras

Primera semana 
de marzo

Cierre de proceso de compras 

31 de Octubre

Duración del proceso 
de compra se mide en 
días calendario. 

Plazo standard, desde que el 
libro es solicitado por el 
docente y es enviado por la 
unidad de adquisiciones a 
cada biblioteca es de:

En librerías locales: 
10 días

Nacional, vía intermediario: 
35 días

Internacional, compra directa: 
15 días

Libro electrónico: 
5 días

Plazos y calendario 
de compras

Si tu compra es aprobada o rechazada serás 
notificado a tu correo.

Mientras tanto, el Área de Adquisiciones cotizará tu 
pedido conforme a:

Tipo de solicitud (libro impreso, 
electrónico, etc.). 

Validación del Coordinador de Biblioteca 
-miembro de tu Facultad o Escuela- 
quien aprueba o rechaza tu solicitud.

3.

a.

b.

4.

https://bibliotecas.uai.cl/servicios/compra-de-libros/#Preguntas_frecuentes

